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A: Aligemeine Aufgaben des Vorstandes:

(1) Wahrnehmung der Belange und Interessen des Reitverein Steinhanshof e. V. nach innen und
auBen

(2) Uberwachung der ordnungsgemiRen Einhaltung der Satzung

(3) Entscheidung Giber Aufnahmeantrage von Mitgliedern / Entgegennahme von
Austrittserklarungen

(4) Ausschluss von Mitgliedern nach der Satzung

(5) Festlegung von Terminen fiir Sitzungen und Mitgliederversammlungen

(6) Ernennung und Entlassung von Beauftragten

(7) Genehmigung von Ausgaben

e Der 1. Vorsitzende ist zustandig fiir:
(1) Vertretung des Vereins in den Organen
(2) Vertretung des Vereins gegeniiber Behorden, Firmen und Organisationen
(3) Vertretung des Vereins in Vertrags-, Versicherungs- und Rechtsangelegenheiten
(4) Die Ladung zu Vorstandssitzungen und Jahreshauptversammlungen
(5) Durchfiihrung der Jahreshauptversammlungen
(6) Jahresbericht zur Mitgliederversammlung
(7) Ehrungen nach Vorstandsbeschluss
(8) Kontrolle der Finanzen
(9) ErschlieBung von Einnahmequellen
(10) Archivierung von Protokollen
(11) Organisation des Stalldienstplanes

e Der 2. Vorsitzende ist zustandig fiir:
(1) Die Aufgaben des 1. Vorsitzenden in Abstimmung mitdiesem
(2) Die Uberwachung der Umsetzung der Beschliisse und Aufgaben
(3) ErschlieBung von Einnahmequellen
(4) Kontrolle der Finanzen

e Der Schatzmeister ist zustandig fiir:
(1) Erstellung und Vorlage des Haushaltsplans
(2) Ausfiihrung des Haushaltsplans nach den Beschliissen der zustandigen Organe
(3) Zuverlassige Abwicklung des Geldverkehrs
(4) Verantwortung flr die sachgerechte Buchfiihrung, einschliellich vorschriftsmaliger
Belege
(5) Wirtschaftliche Berichte zu den Vorstandssitzungen
(6) Zusammenarbeit mit den Revisoren
(7) Verantwortung fir Einzug und Abrechnung der Mitgliedsbeitrage sowie fur die
Mitglieder-Bestandsverwaltung
(8) Ordnungsgemale Verwendung von Zuwendungen nach Beschliissen des Vorstandes
(9) Verwaltung des Vermogens
(10) Erstellung des Jahresabschlusses
(11) Erstellung der Steuerklarung
(12) Ubersicht (iber die Biiroarbeit und Biiromaterialien
(13) Benennung seiner Assistenten



o Der Schriftfiihrer ist zustandig fiir:
(1) Fertigung aller Protokolle
(2) Verantwortlich flir Unterschriften

o Der Datenschutzbeauftragte ist zustandig fiir:

(1) SachgemaRe Umsetzung geltender nationaler und libernationaler Datenschutzgesetze
nach DSGVO

(2) Fertigung entsprechender Dokumente

(3) Uberarbeitung bestehender Abldufe und Mechanismen

(4) Ansprechpartner fiir Neuerungen und Streitfragen

¢ Der Revisor ist zustandig fiir:

(1) Prifung der Buchungen

(2) Prifung der Belege

(3) Priifung der Geldbestande und Konten

(@) Prifung der Blcher und Digitale Buchungsprogramme
(5) Prifung der Mitgliedsbeitrage und Mahnungen

(6) Priifung der satzungsmaRigen Verwendung der Mittel
(7) Prifung der Auslagen

(8) Prifung der Fordermittel

(9) Prifung des Vereinsvermogens und der Abschreibung

« Der Offentlichkeitsbeauftragte ist zustindig fiir:

(1) Organisation des Internetauftritts des Vereins

(2) Fihren eines Pressespiegels

(3) Presse- und Medienarbeit

(4) Organisation von Werbeauftritten des Vereins

(5) Planung und Durchfiihrung von Offentlichkeitsveranstaltungen
(6) Dokumentation von Veranstaltungen

(7) Materialkontrolle

(8) Suche nach Fordermaoglichkeiten

(9) Erstellen von Prasentationen des Gesamtvereines oder seiner Teilbereiche fir
Werbezwecke/Handreichungen potentieller Unterstiitzer

(10) Benennung von Assistenten im eigenen Bereich

¢ Bundesfreiwilligendienstleistender:

(3) Unterstitzung bei Vor- und Nachbereitung sowie Durchfiihrung von Veranstaltungen
und Ausbildung sowie Ubernahme von Biirotétigkeiten

(4) Einsatz auf dem Pferdehof unter Einhaltung des Tier- und Naturschutzes

(5) Weisungsbefugt ist der geschaftsfiihrende Vorstand sowie ein vom Vorstand
bestimmter Betreuer.

o Reitlehrer/Pferdebeauftragte:

(1) Eingetragene Person beim Veterindramt
(2) Aufsicht adaquate Haltung



(3) Ansprechpartner bei Krankheitsfallen

(4) Organisation Hufschmied, Tierarzt & Zahnarzt
(5) Ausbildung der Vereinspferde

(6) Uberpriifung der Reitordnung

ePferdegestiitzte Therapie
(1) Forderung von seelischen, koérperlichen und sozialen Entwicklungen von Kindern,
Jugendlichen oder Erwachsenen

B: Inkrafttreten
1) Gemal Beschluss des Vorstandes vom 12.05.2021

Soweit in diesem Geschiftsverteilungsplan Amter und Funktionen in der mannlichen
Sprachform dargestellt sind, dient dies lediglich der Einfachheit und Lesbarkeit. Amter
und Funktionen stehen selbstverstandlich gleichermalen Frauen, Mannern und
Zugehorigen anderer Geschlechter offen.



Zur Kenntnis genommen (im Original gezeichnet):

SchriftfUhrer/in



